woo D E Co Aktualnie poszukujemy osoby na stanowisko:

Mtodszy Specjalista/
Specjalista ds. personalnych

Miejsce pracy: Grajewo

www.woodeco.eu .
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O Woodeco

Woodeco jest wiodacym producentem szerokiej gamy
ptyt drewnopochodnych dla przemystu meblarskiego,
budowlanego

i wykonczenia wnetrz. Siedziba firmy znajduje sie we
Wroctawiu, a zakfady produkcyjne — w Grajewie i w
Wieruszowie. Zatrudniamy ponad 1000 pracownikow.

Woodeco oferuje szerokg game produktéw zgodnych
z najnowszymi trendami. Jako najwiekszy w Polsce
recykler drewna pouzytkowego, duzg wage przyktada do =
aspektéw Srodowiskowych. Standardy jakosci Woodeco
obejmuja nie tylko same produkty, ale réwniez ich
dostepnos¢ oraz wysoki standard obstugi klienta.

Woodeco to stabilny i odpowiedzialny pracodawca, ktory
umozliwia realny rozwdj i wspdtprace w zgranym,
profesjonalnym zespole. .

UMOWA NA ZASTEPSTWO Z MOZLIWOSCIA PRZEDLUZENIA

Zakres odpowiedzialnosci

Kompleksowa obstuga kadrowa pracownikéw zgodnie z
przepisami prawa oraz wewnetrznymi procedurami, w tym:
prowadzenie akt osobowych, sporzadzanie dokumentagji
zwigzanej z nawigzywanie, kontynuacja, rozwigzaniem stosunku
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu

Nadzorowanie terminowosci badan lekarskich w zakresie
medycyny pracy

Prowadzenie rozliczen i nadzér w zakresie czasu pracy, urlopow,
PPK

Opracowywanie rocznych harmonograméw czasu pracy
Przygotowywanie danych do list ptac

Przygotowywanie raportow/ zestawien/ pism na potrzeby
wewnetrzne i zewnetrzne firmy

Opracowywanie analiz i raportéw z zakresu poziomu
zatrudnienia, wykorzystania urlopdw, absendji, czasu pracy i
innych

Wsparcie menadzerdw w zakresie spraw pracowniczych

Warunki i benefity Wymagania

atrakcyjny system premiowy

kafeteria (MyBenefit)

umowa O prace

dofinansowanie do urlopéw oraz
kolonii dla dzieci -

Do aplikagji prosimy dotaczy¢ oswiadczenie nastepujacej
tresci:

MWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Woodeco sp. z o.0. z siedzibg we
Wroctawiu, ul. Strzegomska 42AB, 53-611 Wroctaw dla
potrzeb niezbednych do realizagji procesu rekrutagji’’

Osoby zainteresowane pracg na w/w stanowisku prosimy
o przestanie CV na adres: personalny@woodeco.eu

Wyksztatcenie wyzsze zwigzane z zarzgdzaniem zasobami
ludzkimi, kadry i ptace, administracja i pokrewne

Minimum 2-3 lata doswiadczenia w obszarze twardego HR
(mile widziane w firmie produkcyjnej)

Praktyczna znajomos$¢ prawa pracy oraz ubezpieczen
spotecznych

Znajomos¢ pakietu MS Office, mile widziana znajomos¢
systemu SAP

Umiejetnos¢ efektywnej komunikacji i wspotpracy z roznymi
dziatami w firmie oraz zewnetrznymi interesariuszami
Umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy

Aplikuj @



https://www.youtube.com/channel/UCGEfQO3KIGc0KPogscLuwog
https://pl.pinterest.com/woodeco_eu/
https://www.facebook.com/woodeco.eu
https://www.instagram.com/woodeco.eu?utm_source=ig_web_button_share_sheet&igsh=ZDNlZDc0MzIxNw==
mailto:personalny@woodeco.eu
https://www.linkedin.com/company/grupa-woodeco-woodeco-group/

